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§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Dla pedejmowania przez Spétdzielnie Mieszkaniowg w Zorach ekenomicznie uzasadnionych decyzii przy
zakupie materiatéw wprowadza sig tryb przetargowy i powoluje sie komisje przetargowa.

Przetarg ma zapewni¢ zamawiajacemu dokonanie wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd co najmniej
jednej pisemnej oferty zlozonej w postepowaniu przetargowym i nie polegajacej odrzuceniu.

Przetargi przeprowadza komisja przetargowa Spétdzielni Mieszkaniowej w Zorach.

Spétdzielnia dopuszcza formy postepowania przetargowego:
a) przetarg nisograniczony
b) zapytanie o cene

Decyzle o rodzaju postgpowania przetargowego podejmuje Zarzad Spétdzielni Mieszkaniowej w Zorach
ha wniosek wlasciwe] komdrki organizacyjnej Spétdzielni, ktérej dany przetarg dotyczy, zgodnie z
ustafonym zakresem dziatania tej komarki.

Postgpowanie przetargowe uwaza sie za wazne chociazby wplyneta jedna oferta nie podlegajaca
odrzuceniu, tzn. spehiajgca wszystkie wymogi ustalone przez Zamawiajacego zawarte
w wymaganiach ofertowych, zapytaniu o cene lub w ogtoszeniu postepowania przetargowego.

Niniejszy regulamin dotyczy wytgcznie postepowar przetargowych nie podlegajgcych przepisom ustawy
Prawo zamdwieri publicznych z dnia 29.01.2004 r.(Dz.U.nr 19 poz. 177 z pézn. zm).

Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

- Spotdzielnia lub Zamawiajacy - Spéidzielnia Mieszkaniowa w Zorach os. Kotfantego PU-11,

materiat - nalezy przez to rozumie¢ potrzebne materiaty do wykonanie robét remontowych iub

materiatow potrzebnych do prawidiowego funkcjonowania Spétdzielni,

- zaméwienie - umowa odptatna zawierana miedzy zamawiajacym a wykonawca, kidrej przedmiotem 53
materiaty,

- oferent lub dostawca (wykonawca) - halezy przez to rozumieé osobe fizyczng, osobe prawna, albo

Jednostke  organizacyjng nie posiadajgcg osobowosci prawnej, kidra ubiega sie o udzielenie

zamaowienia, ztozyta oferte, lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia ,

najkorzystniejsza oferta — nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra spetnia wymogi formalne, jakosciowe

i cenows, okreslone przez Zarzad lub komisje przetargows zamawiajacego.

Zakupy materiatow, za wyjatkiem awaryjnych, o wartoéci powyzej 35 000,00 zt hetto moga byé zlecone
wytacznie po przeprowadzeniu postepowania w trybie przetargu nieograniczonego.

W przypadku dwéch kolejnych przetargdw na ktére nie wplyneta zadna oferta iub jezeli ztozone oferty
okazg sig niewazne moga by¢ zlecone wg uproszczonej procedury tj. zapytania o cene.

Zamawiajacy moze zorganizowaé przetarg-zapytanie o cene w przypadku, gdy:
- ze wzgledu na specjalistyczny charakter zaméwienia istnieje ograniczona liczba dostawcéw

lub wykonawcéw, mogg zaméwienie wykonag.
- koszty przeprowadzonego przetargu nieograniczonego bylyby niewspdimiernie wysokie w stosunku

do wartosci zamdéwienia.

Zakupy materiatéw, o wartosci do_35 000,00 zi netto moga byé zlecane po przeprowadzeniu

postepowania w trybie zapytania o cene.
Na podstawie decyzji Zarzadu Spétdzielni komérka organizacyjna, w ktérej zakresie lezy zakup

materialdw potrzebnych do realizacji zadania, wysyla zapytanie o cene do trzech dostawcéw
(wykonawcow) w zakresie jak w przedmiocie przetargu (znanych z dobrej jakosci, rzetelnosc

i terminowosci).

Roboty nieprzewidziane, wynikte z nagtych zdarzen niezaleznych od Spdidzielni, mogg byé zlecane
w trybie bezprzetargowym zwlaszcza w przypadkach zagrozenia zycia i mienia. W takim przypadku
Zleceniodawca dokonuje zakupu potrzebnych matetiatéw niezbednych do zabezpieczenia awarii

bezprzetargowo.

7’*”{;757 | £ /)"‘7




—_—

§2
KOMISJA PRZETARGOWA

W celu przeprowadzania postepowania przetargowego w oparciu o postanowienia niniejszego
regulaminu, kazdorazowo przed przeprowadzeniem tego postgpowania Zarzgd Spétdzielni Mieszkaniowej
ustala sktad osobowy i powoltuje Komisje przetargowa w sktadzie co najmnief trzyosobowym.

W skiad komisiji winien wchodzi¢ przedstawiciel wiasciwej Rady Osiedla.
Przetarg moze odbywac sie w obecnosci czlonkéw Rady Nadzarezej Spétdzielni Mieszkaniowej w Zorach.

§3
ZASADY PRZEPROWADZENIA PRZETARGU

Ogloszenia o przetargach umieszczane sg na tabiicy ogloszefi w siedzibie oraz stronie internetowe]
spétdzielni. Moga byé réwniez ogtaszane w prasie regionalnej w zalezno$ci od rangi i zakresu przetargu
na podstawie wniosku komorki organizacyjnej, ktorej przetarg dotyczy, zatwierdzonego przez Zarzad

Spotdzieini.
Przetarg nalezy przygotowaé i przeprowadzi¢ w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwe] konkurencii

oraz rdwne traktowanie wszystkich oferentow.
Przed ogloszeniem przetargu komdrka organizacyjna Spétdzielni, ktérej przetarg dotyczy, powinna

posiadaé opracowane wymagania ofertowe.

Termin rozpoczecia postepowania przetargowego wyznacza sig tak, aby pomiedzy datg jego ogtoszenia,
a terminem ziozenia ofert uplyneto co najmniej 7 dni. W uzasadnionych przypadkach Zarzad moze

Zmieni¢ ten termin.

Ogtloszenie o przetargu winno zawierac, co najmniej:

- nazwe , siedzibe, adres Zamawiajgcego ogtaszajgcego przetarg,

- okreslenie rodzaju przetargu,
miejsce, termin i tryb skladania ofert oraz okres wazno$ci ofert, a nadto termin i miejsce
przeprowadzenia przetargu,
- termin wykonania przedmiotu zamdwienia,
- informacje o dostepnosci wymagan na stronie www Zamawiajgcego,
zastrzezenie, Ze przetarg bedzie przeprowadzony ha warunkach okreslonych w ninigjszym
Regulaminie postepowania przetargowego w Spotdzielni Mieszkaniows] w Zorach na zakup
materiatéw, ktdry jest do wgladu w siedzibie Zamawiajgcego oraz na stronie internetowe]
oglaszajgcego przetarg,
Ponadto w zalezneoscl od tre$ci wymagari ofertowych ogloszenie o przetargu moze zawierac inne

istothe informacje, nie wymienione wyze;.

§4
WYMAGANIA OFERTOWE

Wymagania ofertowe zawierajg co najmniej:

- nazwe i adres Zamawiajgcego,

- tryb przetargu,

- opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny | wyczerpujgcy, za pomocy
dostatecznie doktadnych | zrozumiatych okreslert uwzgledniajgc wszystkie wymagania
i okoliczno$ci moggce mie¢ wplyw na sporzgdzenie oferty.

Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé w sposob, kidry moégiby utrudniaé uczciwg
konkurencje,

wymagania techniczne dotyczace przedmiotu zaméwienia oraz inne specjalne warunki zakupu
przedmiotu zamdwienia,

termin wykonania zamoéwienia (maksymalny- dostarczenie materiatow od daty zamowienia),

- termin zwigzania oferenta zlozong oferts,

- opis sposobu przygotowywania ofert,

- miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert,

- opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyborze oferty.
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§5
SPORZADZENIE OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim pismem czytelnym i powinna zawierad:

imie i nazwisko [ub nazwe / firme /, siedzibe, adres oferenta,
date sporzadzenia oferty,

zestawienie dokumentdw zataczonych do oferty
akiualny odpis z wilasciwego rejestru albo akiualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji

dziatalnoéci gospodarczej, stwierdzajacy stan prawny, misjsce rejesfragji, charakter prowadzonej
dziatalnoSci, oscby upowaZnione do reprezentowania Oferenta {wpis CEIDG)}- dopuszczamy
wydruk z internetu,

termin wykonania przedmiotu zamdwienia,

aswiadczenie, ze Oferent znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zamdwienia, '

oswiadczenie, ze Oferent zapoznat sie 2z niniejszym Regulaminem postepowania
przetargowego Spoéldzielni Mieszkaniowej w Zorach na zakup materialéw, a takze
z warunkami przetargu i przyjmuje ten Regulamin oraz te warunki bez zastrzezen,

wypetnione wszystkie zatacznikl objete wymaganiami ofertowymi.

podpisy i pieczecie osdb uprawnionych do reprezentacji Oferenta na wszystkich dokumentach, na

ktérych Zamawiajacy wymaga podpisdw | pieczeci tych osab.

W zakresie informagji o warunkach finansowych wykonania przedmiotu zamdwienia:

- wartos¢ (cene) wymaganych materiatdw podanych w wymaganiach ofertowych fub w zapytaniu
o cene.

W przypadku zatgczenia do oferty kserokopii jakichkolwiek z w/iw dokumentdw winny one byé

potwierdzone za zgodnosé z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta.

Oferent sporzadza oferte i dostarcza jg do siedziby Zamawiajgcego na whasny koszt i ryzyko.

§6
ZLOZENIE OFERTY

Oferty sktada sie w miejscu wskazanym w ogloszeniu o przetargu, w wymaganiach ofertowych,

w zaproszeniu do przetargu.

Zamawiajgcy potwierdza otrzymanie oferty, odnotowuje date i godzine otrzymania oferty.

Oferty sktada sie w jednym egzemplarzu, w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie.

Koperta powinna byé zaadresowana na adres zamawiajacego wraz z opisem jakiego przetargu dotyczy

oraz z terminem otwarcia ofert.

Z zawartoscig oferty nie mozna zapoznaé sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

§7
ZASADY PRZEPROWADZENIA PRZETARGU

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uptywie terminu do ich skfadania z tym, ze dzien,

w ktérym uptywa termin skiadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia podlegajg wytaczeniu, jezeli:

- ubiegaja sie o udzielenie tego zamdwienia;

- pozostaja w zwigzky makzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli z dostawca ubiegajgcegoe sie o udzielenie zamdwienia;

- pozostajg z dostawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci tych osab;

- zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popemhione w celu osiagniecia korzysci majgtkowych.
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Osoby wykonujgce czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia skiadaja, pisemne oswiadczenie

o braku luk istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa powyze).

Czynnoéci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe podlegajacg wytgczeniu
po powzieciu przez nig wiadomoséci o okoliczno$ciach, o ktbrych mowa w ust. 1, powtarza sig, z wyjatkiem
otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

3. Przetarg w imieniu komisji przetargowe] prowadzi przewodniczgcy tej komisji.

4. Przetarg jest przeprowadzony dwuczesciowo, fj.. - ¢zgs¢ jawna,
- ¢cze$¢ niejawna
4.1. W czesci jawnej komisja przetargowa w obecnosci Ofarentow - jezeli sig stawili - stwierdza:
- prawictowosc ogloszenia przetargu,
— nienaruszalnosé ziozonych ofert,
- liczbe otrzymanych ofert,
— otwiera koperty z ofertami i podaje:
a) nazwe firmy i adres oferenta, ktérego oferta jest otwierana,
b) cene oferty,
¢) gwarancje ha materiaty (jezeli jest wymagana),
d) termin realizacji.

Powyzsze dane niezwtocznie odnotowywane sa w protokole postepowania przetargowego. /

4.2. W czesci niejawne] komisja przetargowa dokonuje oceny ztozonych ofert.
Komisja przetargowa odrzuca ofertg, jezeli:
jej treé¢ nie odpowiada tresci: wymagan ofertowych, zaproszenia do przetargu lub ogloszenia o

przetargu,
jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nie

uczciwej konkurencii,

zawiera razgco niska lub wysoka cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

- podany termin realizacji jest niemozliwy do dotrzymania,

zawiera omyiki rachunkowe w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢, lub bfedy

w abliczeniu ceny,
oferta jest nieczytelna lub niejasna, budzi watpliwosci, co do prawdziwosci lub rzetelnosci danych

podanych w ofercie badz zawiera przerdbki lub skreslenia,
- oferta zostala ziozona po wyznaczonym terminie skladania ofert,
- oferta nie zostata sporzgdzona w jezyku polskim,
oferta zostata zlozona bez zgdanych dokumentéw wymienionych w warunkach przetargowych lub

dane te sg niekompietne,

- Komisja przetargowa w pierwsze] kolejnosci sprawdza czy oferta spetnia warunki formaine,
w dalsze] kolejnosci Komisja przetargowa ocenia czy oferta spetnia warunki specjalistyczne

okreslone w wymaganiach ofertowych,
po weryfikacji ofert po wzgledem formalnym Komisja zaprasza oferenta na negocjacje wyznaczajac

ich termin,
z negocjacji sporzadzony zostaje protokét, ktdry stanowi zatgeznik do protokotu z przetargu.

5. Komisja przetargowa wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie przeprowadzonych negocjacii
i kryteriéw okreslonych w wymaganiach ofertowych.

6. Kryteriami oceny ofert sg cena | inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia, w szczegdinosci
jakosé, parametry techniczne, gwarancja, termin dostarczenia zamdéwienia.

7. Z tytutu odrzucenia ofert oferentom nie przystugujg zadne roszczenia przeciwko Zamawiajagcemu.

8. Zwszystkich czynnosci postepowania przetargowego komisja przetargowa sporzadza protokdt, ktéry
powinien zawieraé:
- oznaczenie miejsca i czasu przetargu,
- imiona i nazwiska oséb prowadzacych przetarg,

- przedmiot przetargu,
- cene oraz inne istotne elementy kazdej z ofert,

- przebieg negocjacii,
oznaczenie z imienia i nazwiska lub nazwy (firmy) i siedziby poszczegéinych Oferentéw w tym takze
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Oferentéw proponowanych przez komisje przetargowa jako potencjalnych dostawcow (wykonaweow),
- whioski i o$wiadczenia osdb biorgeych udziat w przetargu,
- uzasadnienie ustalen zawartych w protokole,
- wyszczegolnienie zatgcznikow,
- wyszczegolnienie ilosci stron sktadajgcych sig na protokdt,
- podpisy czionkdw komisji przetargowe;.

Komisja przetargowa przedktada Zarzadowi Spétdzielni prolokét z przeprowadzonego przetargu wraz
z propozycjg dotyczaca wyboru wykonawcy celem podjecia przez Zarzad decyzji co do wyboru dostawcy

{(wykonawey).
Zarzad Spétdzietni po zapoznaniu sie z protokotem i propozycja komisji, moze zatwierdzi¢ protokot lub

przeprowadzi¢ z oferentami dodatkowe negocjacje.

Zakoriczenie postepowania przetargowego powinno nastapi¢ w okresie zwigzania oferenta ztozong oferta,
a postepowanie przetargowe uwaza sie za zakonczone, po podpisaniu przez Zarzad protokotu z przetargu
lub negocjacji. Podpisany przez Zarzad Protokdt Negocjacyjny stanowi integralng czes¢ dokumentacii

przetargowe;.

Zarzad Spofdzielni zobowigzany jest do uniewaznienia wynikow przetargu, jezeli oferent zgda zmiany
wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu zaméwienia w stosunku do wynagrodzenia okreslonego

w ofercle przetargowej.

Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie oferenta, kiérego oferta zostata wybrana do realizacii.
Zawiadomienie powyzsze winno mieé forme pisemna.

Zarzad Spétdzielni nie ma obowigzku udzielania oferentom wyjasnief w sprawie motywow wyboru oferty
przetargowe).

Zarzad Spdtdzielni moze podigé decyzje o uniewaznieniu przetargu, lub jego czesci bez podania
przyczyn.

W przypadku, gdy sposrod ziozonych ofert na przetarg, tylko jedna z nich okaze sig wazna lub zostanie
ziozona tylko jedna wazna oferta, mozna przystgpi¢ do czynnosci przetargowych i przeprowadzié
Z powyzszym oferentem negocjacje bez uniewaznienia przetargu.

§8
WYKUP WYMAGAN OFERTOWYCH

1. Zamawiajgcy udostepnia nieodpiatnie wymagania ofertowe na stronie internetowej.

§9
ZAWARCIE UMOWY

W terminie i miejscu wskazanym przez Spétdzielnig, nie pdzniej niz w terminie zwigzania zlozong oferta,
Wykonawca ktéry wygrat przetarg zobowigzany jest podpisaé z Zarzadem spétdzielni umowe w sprawie
realizacji zamowienia.

W celu wiasciwego zabezpieczenia intereséw Spatdzielni, we wszystkich umowach zaleca sig wszystkim
komorkom organizacyjnym stosowanie nastepujacych elementdw sktadowych umow:

- data i miejscowosé zawarcia umowy,

- precyzyjne okreslenie stron umowy - doktadna nazwa ( firma )siedziba i adres oraz osoby je
reprezentujgce,

- doktadne okreélenie przedmiotu umowy,

cena przedmiotu umowy, termin ptatnoéci; nie dopuszcza si¢ stosowania zaliczek bez zgody zarzadu,

- termin realizacji umowy,
zasady | warunki odbioru ilo$ciowego i jakosciowego przedmiotu umowy oraz okreslenie terminow do

whniesienia reklamacji,
- gwarancja udzielana przez wykonawce,
- kary umowne za opéznienia w terminowym oddaniu przedmiotu umowy, tj. materiatow

- kary umowne z tytutu odstgpienia od umowy,
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zastrzezenie odszkodowania uzupetniajgcego dla Spotdzielni przewyzszajacego wysoko$sé kar
umownych do rzeczywistej wysokosci szkody — zgodnie z ogbinymi przepisami Kodeksu cywilnego,
iezeli wysokos¢ szkody przewyzszy wysoko$é zastrzezonych kar umownych,

sgd wilasciwy do rozstrzygania sporow mogacych wyniknac¢ w zwigzku z realizacja umowy — w/g.
siedzlby Spotdzielni,

podanle przepiséw prawnych, ktére bedg miaty zastosowanie w sprawach nie uregulowanych umowsa,
w szczegolnosct odwotanie w tych sprawach do przepiséw Kodeksu cywilnego.

podpisy i pieczecie osdb reprezentujgcych strony umowy.

§10
POSTANOWIENIA KONCOWE

Regulamin niniejszy zatwierdzony zostat Uchwalg Rady Nadzorczej Spéidzielni Mieszkaniowe
Nr 90/ A0 . zdnia .46.09.2014 mocg obowigzujacy od dnia zatwierdzenia.

Regulaminu nie stosuje sie do zakupdéw nie przekraczajacych 2.000 zt netto.

Spétdzielnia Mieszkaniowg
R W Zorach
ada Nadzorezg

Selreta .
fady Ma eZC)
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